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Yleista

Suuli jasen- ja venerekisteriohjelma on Suomen Purjehdus ja Veneily ry:n
veneilyseurojensa kayttdoon tekema rekisteriohjelma.

Liiton jasenseura on velvollinen yllapitamaan kaikkien jasen- ja venetietoja (mukaan
lukien tietoja veneiden katsastuksesta ja mittakirjoista) liiton hallinnoimassa
jasenyhdistysten yhteisessa rekisterissa, johon jokaisella jasenyhdistyksella on omat
kayttajatunnuksensa.

Jasen- ja venerekisterin tiedot ovat rajoitetusti myods jasenten itsensa nahtavissa ja
paivitettavissa siten, etta jasenet voivat muokata esimerkiksi omia yhteystietojaan ja
katsella itsellensa rekisterodityjen veneiden katsastustietoja.

Kun jasenseurat ovat luoneet uuden jasenen Suuliin, hanelle [dhetetaan
sahkopostiviesti, jossa han saa linkin Suulin sisaan-kirjautumissivulle, oman
kayttajatunnuksen jarjestelmaan ja ohjeet salasanan asettamiseksi. Taman jalkeen
jasen voi paivittaa omia yhteystietojaan suoraan Suulissa, katsella veneensa
katsastustietoja. Kayttajatunnuksena toimii henkilon Asiakastunnus, jota myos
vakuutusyhti6 saattaa tulevaisuudessa kysya, kun jasen hakee korvauksia liiton
vakuutuksesta.

Yleisia ohjeita kaytosta ja kayttoliittymasta

Kaikissa nakymissa pakolliset tiedot on merkitty tahdella *. Jarjestelma ei salli tietojen
tallennusta jos jokin pakollinen tieto puuttuu.

Muutokset tallentuvat kun ne talletetaan erillisesta "Tallenna” painikkeesta.

Joidenkin tietojen, esimerkiksi sahkodpostiosoitteen oikeellisuus tai muoto tarkistetaan
ennen tallennusta ja tallennus ei onnistu, mikali tieto ei vastaa annettua muotoa.

Paivamaarakentissa oikean paivan voi etsia kalenterista tai syottaa paivamaaran
numeroina annetussa muodossa paiva.kuukausi.vuosi. Paiva ja kuukausi voidaan antaa
joko yhdella tai kahdella numerolla, vuosi tulee aina syottaa neljallda numerolla.




Kun tassa ohjeessa viitataan seuran rekisterinhoitajaan, silla tarkoitetaan henkilda,
joka omassa seurassasi vastaa jasentietojen yllapidosta. Hanta ei valttamatta kutsuta
seurassasi rekisterinhoitajaksi.

1.Suuliin kirjautuminen

1.1 Suuliin kirjautuminen ja salasanan asetus

Suuliin kirjaudutaan osoitteessa suuli.spv.fi. Kayttajatunnuksena toimii jasenen
Asiakstunnus. Jos olet unohtanut salasanasi, niin kirjoita Asiakastunnuksesi (tama
l0ytyy myos seurasi lahettamasta laskusta) kayttajatunnus kohtaan ja napsauta
"Unohtuiko salasana?". Saat sahkdpostiisi viestin, missa on ohjeet salasanan
asettamiseksi. Mikali et saa Suulista viestia sahkdpostiisi, pyyda seurasi
rekisterinhoitajaa tarkistamaan jasenrekisterissa oleva sahkopostiosoitteesi.

Jos et I0yda omaa Asiakastunnustasi, ota yhteytta oman seurasi rekisterinhoitajaan ja
pyyda hanta tarkistamaan jasentunnuksesi rekisterista.

1.2 Suulista uloskirjautuminen

Kirjaudu ulos Suulista napsauttamalla sivun oikeassa ylakulmassa nakyvaa omaa
nimeasi ja napsauttamalla "Kirjaudu ulos".

2.0mien tietojen yllapito

2.1 Omat tiedot

Paaset katsomaan ja muokkaamaan omia tietojasi napsauttamalla sivun oikeassa
ylakulmassa nakyvaa omaa nimeasi. Valitse avautuvasta valikosta Omat tiedot.

Voit paivittaa itse seuraavia seuranne rekisterissa olevia jasentietojasi:

- yhteystiedot; osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero

- laskutusosoite; mikali haluatte laskunne toiseen osoitteeseen, kirjatkaa
poikkeava osoite. Mahdollista esimerkiksi seuraan kuuluvan juniorjasenen
laskun lahettamista ei jasenena olevalle perheenjasenelle (isa tai aiti)?

- Mikali haluatte keskittaa perheenjasentenne laskut menemaan yhdelle perheen
paajasenelle (koontijasen), teidan tulee pyytaa oman seuranne
rekisterinhoitajaa tekemaan muutos.

- Tietojen luovutuskielto koskee yhteystietojenne luovuttamista kolmannelle
osapuolelle markkinointikayttoon. Oma jasenseurasi ja liitto voivat kuitenkin
lahettaa sinulle jasenpostia.

2.2 Jasenyys useammassa seurassa

Jos olet useamman kuin yhden seuran jasen, niin sinulla on oma kayttajatunnus
jokaisen seuran jasenyyden mukaan. Joudut siis esimerkiksi paivittdmaan muuttuneen
osoitetiedot jokaisen seuran tiedoissa erikseen. Tama johtuu siita, ettad jasentietoja ei
jaeta eri seurojen valilla.




3.0mat veneet

3.1. Omat veneet

Paaset tarkastelemaan nimiisi rekisteroityjen veneiden tietoja Omat Veneet valikon
kautta. Jos tiedoissa on virheita tai puutteita, kddnny oman jasenseurasi
rekisterinhoitajan puoleen ja pyyda hanta paivittdmaan tiedot.

3.2. Venetodistus ja katsastustodistus

Jatkossa voit tulostaa venetodistuksen ja viimeisimman katsastustodistuksen Suulista
esimerkiksi vakuutusyhtioita varten.
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